Na temelju odredbe ¢lanka 118. stavka 2. podstavak 3. Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj skoli ( ,,Narodne Novine* br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10 - ispravak, 90/11,
5/12,16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20. i 151/22 ), &lanka 15.
stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16. i 114/22) i odredbe ¢lanka 51. Statuta Osnovne
skole Josipa Kozarca Semeljci Skolski odbor Osnovne $kole Josipa Kozarca Semeljci na

46. sjednici odrzanoj dana 20. prosinca 2023. godine donosi sljede¢i

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troenja
proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za robe i
usluge procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura, te za nabavu radova procijenjene vrijednosti
do 66.360,00 cura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona
0 javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o
prostornom uredenju i gradnji i dr.).

II. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuci se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
III. RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.

Za provodenje postupaka jednostavne nabave odreduju se sljedeée razine jednostavne nabave:

1. nabava robe, radova i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost do 10.000,00 cura

2. nabava robe, radova i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 10.000,00 eura,
a manja od 26.540,00 eura

3. nabava radova ¢ija je procijenjena vrijednost od 26.540,00 eura do 66.360,00 eura

Primjenu odredene razine jednostavne nabave odreduje procijenjena vrijednost nabave pojedinog
predmeta nabave robe, radova ili usluga iz Plana nabave.
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Clanak 4.

Provodenje postupka jednostavne nabave roba, radova i usluga Cija je procijenjena vrijednost do
10.000,00 eura obavljaju ovlastene osobe koje imaju ovlast proracunske potroSnje prema
Proceduri stvaranja ugovornih obveza (tajnik, voditelj ra¢unovodstva, domar, voditelj grupe
predmeta ili projekta ili drugi) ovisno o predmetu nabave.

Provodenje postupka jednostavne nabave roba, radova 1 usluga ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veéa od 10.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura, obavljaju dva ovlastena
predstavnika Skole koje je ravnatelj odredio u Odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave.

Provodenje postupka jednostavne nabave radova ¢ija je procijenjena vrijednost od 26.540,00
eura do 66.360,00 eura obavlja stru¢no povjerenstvo koje se sastoji od najmanje tri ovlaStena
predstavnika Skole koje je ravnatelj imenovao u Odluci o pokretanju postupka jednostavne
nabavec.

Clanak 5.

Obveze i ovlasti ovlasStenih predstavnika i stru¢nog povjerenstva skole su:

— priprecma postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmct nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehni¢kih specifikacija,
ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

— provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nacin (preporucena poStanska posiljka s povratnicom ili elektronic¢ka
posta), otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju i pregledu ponuda,
rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude
sukladno kriteriju za odabir i1 uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje
ponuda ili ponistenje postupka.

Osoba navedena za kontakt s gospodarskim subjektima obvezna je svakom zainteresiranom
gospodarskom subjektu u najkracem roku dati sve relevantne informacije koje se odnose na
predmet ugovora, na dokaziv nalin (dostavnica, povratnica, e-po$ta, izvjeS¢e o slanju
telefaksom).

Clanak 6.
Ravnatelj donosi Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave koja sadrzi:
- naziv predmeta nabave

- procijenjena vrijednost nabave
- imena ovlastenih predstavnika koji provode postupak jednostavne nabave
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IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CLJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOSTI MANJA OD 10.000,00 EURA

Clanak 7.

Nabava robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 provodi se izdavanjem
narudzbenice ili sklapanjem ugovora temeljem jedne ili vise ponuda.

NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke,
naginu i roku pla¢anja, gospodarskom subjektu dobavljacu.

Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba narucitelja.

O izdanim narudZbenicama i sklopljenima ugovorima obvezno se vodi evidencija.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 10.000,00 EURA, A MANJA OD 26.540,00
EURA

Clanak 8.

Nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 10.000,00 eura, a
manje od 26.540,00 eura, narucitelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje dva
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

U pripremi i provedbi postupka sudjeluju dva ovlastena predstavnika Skole kojc je ravnatelj
odredio u Odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjes¢ée o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda elektroni¢ke poste).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:

— naziv i adresu sjedi$ta narucitelja,

— opis predmeta nabave,

— troskovnik,

— procijenjenu vrijednost nabave,

_ kriterij za odabir ponude, — uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi),
— rok za dostavu ponude

— nadin dostavljanja ponuda,

— kontakt osobu, broj telefona i adresu elcktronicke poste.
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Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 8 dana od dana upucivanja poziva za dostavu
ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narucitelja.

O prikupljenim ponudama, koje su zaprimljene u roku za dostavu, ovlastene osobe, nakon
pregleda ponuda prema kriterijima utvrdenim u pozivu za dostavu ponuda sastavljaju Zapisnik o
otvaranju i pregledu ponuda s prijedlogom odabira ponude i predlazu ravnatelju odabir
najpovoljnije ponude ili poniStenje postupka.

Naruditelj ¢e izvrsiti odabir najpovoljnije ponude najkasnije u roku od 3 (tri) dana od isteka roka
za dostavu ponuda.

Obavijest o odabiru ili odluku o poniStenju provedenog postupka jednostavne nabave narucitelj
je obvezan istovremeno dostaviti svakom ponuditelju u roku od 3 (tri) dana od dana donosenja
obavijesti o odabiru ili odluke o ponistenju provedenog postupka jednostavne nabave.

Obavijest o odabiru ili odluku o ponistenju provedenog postupka jednostavne nabave, narucitelj
dostavlja ponuditeljima na na¢in na koji im je dostavio poziv za sudjelovanje u postupku nabave.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
moze se uputiti jednom gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

— kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju
iskljucivih prava na temelju posebnih zakona 1 drugih propisa,

— kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vjestaka, usluga tekuc¢eg odrzavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje odredeno
ovlastenje za obavljanje poslova,

— kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr$enju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

— kao 1 u slu¢aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost tc u ostalim slu¢ajevima po Odluci
naruditelja.

Narucitelj objavom obavijesti o odabiru ponude odnosno njenom izvrSenom dostavom na
dokaziv nacin stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi sa odabranim ponuditeljem.

U slucaju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, narucitelj moze pozvati sljedeéeg po redu
ponuditclja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.
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VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE RADOVA CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST OD 26.540,00 EURA DO 66.360,00 EURA

Clanak 9.

Nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od 26.540,00 eura, a manje od 66.360,00 eura
narucitelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje tri gospodarska subjekta po
vlastitom izboru.

U pripremi i provedbi postupka sudjeluje stru¢no povjerenstvo koje se sastoji od najmanje tri
ovlastena predstavnika Skole koje je ravnatelj imenovao u Odluci o pokretanju postupka
jednostavne nabave.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omoguéuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda elektroni¢ke poste).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:

—naziv i adresu sjediSta narucitelja,

— opis predmeta nabave,

— troSkovnik,

— procijenjenu vrijednost nabave,

— kriterij za odabir ponude,

— uvjete i zah(jeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), — rok za dostavu ponude (datum
1 vrijeme),

— nacin dostavljanja ponuda,

— adresu na koje se ponude dostavljaju,

— adresu elektronicke poste

— adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,

— kontakt Qsobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 8 dana od dana upuéivanja odnosno objavljivanja
poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narucitelja.

[znimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZinog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
moZze se uputiti najmanje jednom gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnic¢ki razlozi, kod zastite isklju¢ivih prava i na temelju
iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

— kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznic¢kih usluga, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vjesStaka, usluga tekuc¢eg odrzavanja sklonista kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje
ovlaStenje za obavljanje poslova,
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— kada jc to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,
— u slu¢aju provedbe nabave koja zahtijeva zurnost te u ostalim slu¢ajevima.

VII. ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA

Clanak 10.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.000,00 eura na odredbe o zaprimanju
dostavljenih ponuda i na odredbe o sadrzaju i na¢inu izrade te na¢inu dostave ponuda na
odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi. Za jednostavne nabave
vrijednosti do 10.000,00 eura ponude se zaprimaju na dokaziv naé¢in (osobna dostava, dostava
postom 1 sl.).

VIII. OTVARANJE I PREGLED PONUDA

Clanak 11.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili veé¢e 10.000,00 eura.

Otvaranje pristiglih ponuda nije javno.

Kod postupaka nabava iz stavka 1. ovog ¢lanka najmanje dva ¢lana struénog povjerenstva
otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju
zapisnik.

U slu¢aju odbijanja ponuda odgovarajucée se primjenjuje odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Stru¢no povjerenstvo naruditelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvijeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda.

Postupak pregleda ponuda obavljaju struéne osobe i /ili stru¢ne sluzbe narucitelja, te ako je
potrebno neovisne struéne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.

Zapisnik o pregledu ponuda najmanje sadrzi: naziv i sjediSte narucitelja, naziv predmeta nabave,
evidencijski broj nabave, popis zaprimljenih ponuda prema nazivu ponuditelja te njegovom
sjediStu i adresi, cijena ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om, datum sastavljanja
7apisnika. :

Zapisnik o pregledu ponuda potpisuju osobe koje su izvrsile pregled ponuda sukladno
prethodnim stavcima ovog ¢lanka.

U postupcima jednostavne nabave ne postoji mogucnost izjavljivanja Zalbe na Zapisnik o
pregledu ponuda.
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IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 12.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kriterij za odabir ponude odreduje narucitelj u svakom pojedinom postupku jednostavne nabave.

Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i
npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i1 funkcionalne osobine, ekoloske osobine,
operativni troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrSenja i drugo po odluci narucitelja
primjenjivo u konkretnom postupku nabave. U zapisniku o otvaranju i pregledu ponuda potrebno
je obrazloziti izabranu ponudu.

Ako odabrani ponuditelj ne dostavi izjavu o produzenju roka valjanosti ponude, ne produzi
Jamstvo za ozbiljnost ponude ili odustane od svoje ponude, odnosno ako narucitelj raskine
ugovor ili stornira narudzbenicu izvr$it ¢e se ponovno rangiranje ponuda prema kriteriju za
odabir ne uzimaju¢i ponudu odabranog ponuditelja, te ¢e se odabrati nova najpovoljnija ponuda
prema Kriteriju za odabir ili ¢e ponistiti postupak nabave ako su za to ispunjeni uvjeti iz ovog
¢lanka i ¢lanka 16. ovog Pravilnika.

X. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 13.

Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée 10.000,00 eura, naruditelj na osnovi
rezultata ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koji se temelji na Kriteriju za
odabir ponude.

Obavijest 0 odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanjc ugovora o nabavi,
4. razloge odbijanja ponuda,

5.datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o odabiru ponude s preslikom zapisnika o otvaranju i pregledu ponuda naruditelj je
obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nain (dostavnica,
povratnica, 1zvjeSée o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda elektroni¢ke pos$te, objavom na
mreZnim stranicama naruditelja).

Rok za donosenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka za
dostavu ponuda. Naruéitelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnijc ponude odnosno njenom
izvrSenom dostavom na dokaziv nadin stjee uvjete za sklapanje ugovora o nabavi sa odabranim
ponuditeljem.
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U slu¢aju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Skola moze pozvati sljedeéeg po redu
ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.

Clanak 14.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno
ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima.

Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, naruéitelj bez odgode donosi
Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.

U Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodi:
1. podatke o narucitelju,

. predmet nabave,

. obavijest o poniStenju,

. obrazloZenje razloga poniStenja postupka jednostavne nabave,

oW N

. datum donosSenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za dono$enje Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju i pregledu
ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv
na¢in (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda elektronicke
poste, objavom na mreznim stranicama narucitelja).

XI. ZURNI POSTUPAK
Clanak 15.
U slucaju visde sile, dogadaja izvan kontrole i neovisnog od volje naruditelja, a koji se nisu mogli
predvidjeti ili izbjeci, narucitelj moze, radi spre€avanja nastanka ili otklanjanja nastale Stete,
jednostavnu nabavu, bez obzira na procijenjenu vrijednost, provesti izdavanjem narudzbenice ili

sklapanjem ugovora na temelju jedne ponude.

Na 7urnu nabavu ne primjenjuju se rokovi utvrdeni ovim Pravilnikom.
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XII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 16.

Ugovor o jednostavnoj nabavi obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju
ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, koli¢inama, jediniénim cijenama, ukupnoj
cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Ugovor potpisuje Ravnatelj Skole, a raéunovodstvo Skole kontrolira uskladenost i to¢nost
podataka na ulaznim rac¢unima dobavljaca sa sklopljenim ugovorom.

XIIIl. ZALBA
Clanak 17.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na obavijest o odabiru najpovoljnijeg
ponuditelja ili na odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave, zalba nije dopustena.

XIV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana dono$enja.
Ovaj Pravilnik kao 1 sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objaviti ¢e se na mreznim
stranicama Narucitelja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provodenju javne nabave
male vrijednosti Osnovne skole Josipa Kozarca Semeljci, KLASA 003-06/14- 01/01, URBROJ
2121-22-01-14-29 od 1.rujna 2014. godine, Pravilnik o izmjenama Pravilnika o provodenju
javne nabave male vrijednosti Osnovne §kole Josipa Kozarca Semeljci, KLASA:003-05/15-
01/02, URBROJ: 2121-22-05-15-02 od 17. veljate 2015. godine i Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave Osnovne $kole Josipa Kozarca Semeljci, KLASA:003-05/17-01/01
URBROJ:2121-22-05-17-01 od 12. rujna 2017. godine.

Predsjednik Skolskog odbora

oI
m A h”E, \Vlca Juréevié
KLASA: 011-01/23-02/01 /6°
URBROIJ: 2121-22-01-23-04

snagu 28. prosinca 2023. godine.
N % £ Ravnateljica:
Ruzwa \norac, prof.
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