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Na temeljutlanka 58. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovarmganovnoj i srednjoj skoli
( ,.Narodne novine“, broj 87/08.,86/09.,92/10.,10%/20/11.,5/12.,16/12.,86/12.,126/12.,
94/13.) i¢lanka 29. Statuta 3kole Skolski odbor u suradofiiljskim vijecem, vijgem
ucenika i vijggem roditelja Osnovne Skole Josipa Kozarca Senmdjdjednici odrzanoj
27. sij&nja 2014. godine donio je

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

|. OPCE ODREDBE )
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o kidnom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utuju se:
« utvrduju pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjenjskom prostoru,
* n&in postupanja prema Skolskoj imovini;
* medusobni odnos denika;
» medusobni odnosi ¢enika i zaposlenika Skole;
» pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprilijpah oblika ponasanja;
* radno vrijeme;
* mjere u sldaju krSenja kénog reda.

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijenteomrg boravka u skolskim prostorima
Osnovne Skole Josipa Kozarca Semeljci (u daljnghatti:Skola)

Clanak 3.

S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duznzopt wenike i njihove roditelje.
Ovaj Pravilnik obvezno se ig& na vidljivom mjestu kod ulaza u Skolu i &ianicama
Skole.

Il. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM | VANJSKOM
PROSTORU

Clanak 4.

Ucenici su duZni redovito i na vrijeme dolaziti u Bkaj. 10 minuta prije p&etka nastave, a
napustiti Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavigét#olskih obveza.

U¢enici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovod®ikelu strane osobe.

Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje uspwdje i okoli§ Skole.

Clanak 5.

U¢enici moraju u Skolu dolaziti uredngisti, nije dozvoljena upotreba nikakvih sredstasa z
uljepSavanje(bojenje kose, bojenje noktiju, neper@no Sminkanje, intervencije na vanjskom
izgledu koje nisu primjerene dobi i uzrastienika).

Ucenici su duzni biti primjereno obeni i uredno podsisani.
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Obavezno je nositi papa ili zamjensku obtu koju je odobrio razrednik (po uputi eika
ili sli¢no).
Patike nije dopusteno koristiti kao preobuku.

Clanak 6.

Prije paetka nastavedenici se okupljaju pred Skolom.
Na znak dezurnogeitelja, wienici ulaze u zgradu bez guranja i galame.
U slwtaju loSeg vremena dezurno Skolsko osoblje doptesiin da du u Skolu i ranije.

Clanak 7.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor od deset minuta male odmore od pet minuta izioe
nastavnih sati.

Ucenici ne smiju napustati zgradu te izostati s nvaskeez iziitog dopustenja predmetnog
ucitelja, dezurnog titelja, razrednika, pedagoga ili ravnatelja.

Clanak 8.

Na znak za peetak nastavedagnici su obvezni biti na svojim mjestima i pripréinpiribor za
rad.

U kabinet @enici trebaju di zajedno s ¢iteljem.

Ucenici ne smiju samovoljno mijenjati mjesta sjedanjazredu.

Mjesto na poetku, a po potrebi i tijekom Skolske godine allije razrednik ili predmetni
ucitel;.

Clanak 9.

Ucitelj ne smije za vrijeme nastave slatenika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati
udaljavanjem iz &ionice.

Clanak 10.

Ucenici ne smiju bez dozvole izostajati, kasnitn#ipustiti ¢enje, nastavu, izvannastavne
aktivnosti, izlete, kulturne priredbe ili sportgkiogram.
Dozvolu za izostanke daju:

* predmetni ditelj za svoj sat;

* razrednik za tri dan;

* ravnatelj do Sest radnih dana;

* Wwiteljsko vijece za viSe od Sest radnih dana.

Clanak 11.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tilkowucionicu i ispriati se ditelju.
Svako neopravdano kasnjenjgenika na nastavicitelj je duzan evidentirati.

Clanak 12.

Izostanke iz Skoledenici su duzni opravdati pravovaljanim dokumentaganim od
nadleznog lijénika ili medicinske ustanove ili isgnicom roditelja odnosno skrbnika
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(samo 1-2 dana, izuzev posebnihiajava) koju predaju razredniku u roku od sedam daha
dana kad je prestao razlog za izostanak iz Skole.

Clanak 13.

Neopravdani izostanci s nastave, odnosno aktivikogtisu propisane GodiSnjim planom i
programom rada, predstavljaju povredu duznasthika i zahtijevaju izricanje pedagoskih
mjera sukladno Statutu Skole.

Clanak 14.

Tijekom nastave ¢enici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati gegpirati i Setati po
razredu.

Ucenik koji Zeli neSto pitati ili prioti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Ucenik kojega je titelj prozvao, duzan je ustati.

Na nastavi tenik ne smije koristiti prijenosnodanalo, mobitel, MP3, MP4 i druge &tie
uredaje.

U slweaju prekrsaja, titelj ima pravo oduzetideniku mobitel ili tehniko pomagalo i
pohraniti ga kod sebe, tajnistvu ili ravnatelja Bko

Mobitel moze preuzeti iskljtivo ucenikov roditel; ili skrbnik.

Ucenici su duzni na nastavu nositi udzbenike i pripmreban za rad u Skoli.

Clanak 15.

Ucenici se po zavrSetku nastave u dvoristu ili ndskam igraliStu moraju ponasSati sukladno
odredbama ovog Pravilniku.

Clanak 16.

Uceniku nije dopusteno bez dopustenja ulaziti u zisarrured ravnatelja, pedagoga i tajnika.
Ulazeii i silazei stepenicama Skoleianici se trebaju kretati desnom stranom, umjerenim
hodom.

Clanak 17.
Ucenik je duzan:

« kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skavan nje,

« odrzavatiistima i urednima prostore Skole

« dolaziti u Skolu primjereno odjeven $to iskijije izazovno odijevanje i dekoltirane
majice, Sminkanje i sl.

« nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobragisidloZiti na mjesto oddeno
za tu namjenu

* mirno Wi u wionicu prije p@&etka nastave i pripremiti se za rad

* ucenici putnici trebaju se kulturno i pristojno poatdl Skolskom autobusu

» prigodom ulaskaditelja u razred ustati kao i prigodom ulaska drugagoslenika
Skole u razred za vrijeme nastave i uz dopustefifelja sjesti.
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Clanak 18.
Ucenici mogu objedovati ili konzumirati uzinu samskolskoj blagovaonici.

Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red r.mi
Nakon zavrSenog objed&enik je duzan pribor za jelo odloziti na odgovaéajmjesto.

Clanak 19.

U Skolsku sportsku dvoranu i garderolienici ulaze iskljdivo u nazénosti witelja koji
vodi brigu o urednosti garderoba.
Bez propisane sportske opreme nije dopusSteno ezlsportskoj dvorani.

Clanak 20.

U informatickoj ucionici, u¢enici se moraju ponasSati odgovorno i pristojnoadiko uputama
predmetnog titelje.

Clanak 21.

Za vrijeme lijepih dana tijekom nastave ili borauk&nika na otvorenim igraliStima oko
Skole za red, sigurnost i urednost odgovaitelj koji je s njima.
Ucenici su duzni poStivati njegove upute i vodstvo.

. NA CIN POSTUPANJA PREMA SKOLSKOJ IMOVINI
Clanak 22.

Za titavo vrijeme boravka u Skolienici i svi zaposlenici duzni su paziti tigtoéu svog
radnog mjesta i mjesta boravka.

Clanak 23.

Ucenici Skole duzni su se skrbiti o imovini Skolempeeng&elu dobroga gospodara.

Svi su @enici duznicuvati Skolsku imovinu i Stetu prijaviti razrednikudeZzurnom ditelju.
Ucenici su duznéuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna svadatknjige posiene u
knjiznici pravodobno neostene vratiti (najdulje dva tjedna).

Radnici i &enici moraju se racionalno koristiti sredstvima 8Kmja su im stavljena na
raspolaganije.

Clanak 24.
Kod napustanja Skolskog prostora radniaienici trebaju ponijeti osobne stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari osobanizkat1. ovogalanka tijekom njihova
boravka u Skolskom prostoru.
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Clanak 25.

U prostoru Skole zabranjeno je:

* puSenje;

* noSenje oruzja,;

* promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u sklas ciljevima odgoja
i obrazovanja;

» svako uniStavanje Skolske imovine;

» pisanje po zidovima i inventaru Skole;

» oSteivanje klupa, kao i osobnih stvari svojih prijatel]

* nositi gume za zvakanje;

» bacanje izvan koSeva za otpatke papira,

* unosenje i konzumiranje alkohola i narkoth sredstava,;

* unoSenje sredstava, opreme idaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju (petard
upaljae i slicno);

* igranje igara na sée i kartanje;

» polijevanje vode po podu, zidovima, ostavljanjeooénih pipa za vodu

« no3enje kave i slhih toplih napitaka iz automata po holu Skole iligionice;

* unoSenje tiskovina nepodnog sadrzaja;

* penjanje na prozore i rukohvate, vikanje i bacatpadaka hrane i papira kroz
prozor.

Clanak 26.

U Skolu je @enicima preporéeno ne donositi nepotrebne skupocjene osobne staaristo
je nakit, mobitel, CD- player i sl. jer Skola negostara za nestanak istih.

Clanak 27.
Za Stetu na prostorima, di@ima, knjiznoj grdi i cjelokupnoj opremi Skole ginitelj je
duzan nadoknaditi u iznosu trziSne cijene za ngmaxdenje u prethodno stanje.
O nanosSenju Stete odgovorne osobe u Skoli izujggoditelje ili skrbnike genika s kojima
dogovaraju n&n nadoknade Stete.

Clanak 28.

Svaki u@eni kvar na instalacijama ili drugi kvatitelji i u¢enici duzni su prijaviti dezurnom
ucitelju, tajniku odnosno ponéoo-tehnékom osoblju.

IV. MEBDUSOBNI ODNOSI UCENIKA
Clanak 29.

Ucenici se méusobno pomazu wanju i drugom radu u svojem razrednom odjelu.
Clanak 30.

Ucenici su obvezni u ndisobnoj komunikaciji s prijateljima u razredu ialsnh uenicima u
Skoli, pridrzavati se normi lijepog ponasanja.
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U Skoli nije dopusteno premjestanje adjé obiée u garderobi te unidtavanje i divanje
tudih stvari.

Clanak 31.

RjeSavanje problema u odnosima izimecenika mora biti utemeljeno na nenasilnoj
komunikaciji.

Clanak 32.

Razmirice trebaju denici rijeSiti sami i na prijateljski @&, a ako to ne uspiju, obratiti se
razredniku.

Ako ucenik misli da mu je ginjena bilo kakva nepravda, ima se pravo na pastoi&in
obratiti predmetnomditelju, razredniku, pedagogu ili ravnatelju Skole.

V. MEPUSOBNI ODNOSI UCENIKA | RADNIKA SKOLE
Clanak 33.

Ucenici su duzni uljudno se odnositi prema svim zbgosima Skole, te prema poznatim i
nepoznatim osobama.

U¢enici su duzni pozdraviti zaposlenike Skole u kmis prostoru i izvan njega sa «Dobro
jutro», «Dobar dan», «Dobrader» i «<Dovidenjax».

Zaposlenici Skole duzni su naanikov pozdrav odgovoriti.

Clanak 34.

Kod ulaska, izlaska ili kretanja po Skotianici trebaju dati prednost starijim osobama.
Ucenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zborniged ravnatelja, pedagoga i tajnika.
Kod ulaska u &ionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrZzaeatava, tenik prvo treba
pokucati, a zatim tihodii priopciti ucitelju razlog dolaska.

Zad&u zbog koje je doSao, moze obaviti uz odobrenielja.

Clanak 35.

Odnos izméu witelja i wtenika mora biti na razini ndesobnog uvazavanja i pruzanja
pomcii u ostvarivanju programa.
Za vrijeme nastavecenici aktivno i disciplinarno sudjeluju u nastavi.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEP RIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJ STVA | NASILJA

Clanak 36.

U komunikaciji nije dopusteno:
* vrijedanje
* omalovazavanje
* ismijavanje i skno
Za vrijeme razgovora nepristojno je drzati rukdzepu.
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Clanak 37.

U Skoli je svakome zabranjeno izraZavanje diskrauije na osnovi rase ili etfkie
pripadnosti ili boje koze, spola, jezika, vjerelippdkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanfdanstva u grdanskim udrugama, obrazovanja,
druStvenog polozZaja, baog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenoggainvaliditeta,
genetskog naslif®, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne oftigene.

U Skoli je zabranjena diskriminacija po bilo koggnovi.

Clanak 38.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZajeaneprijateljstva, nesnosljivosti i drugog
neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duZzan upozoriti osobu koja protupravainmenjem krsi zabranu iz stavka 1. ovoga
¢lanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovtayikka nastavi s krSenjem zabrane iz
stavka 1. ovodlanka, treba zatraziti da se udalji iz prostoraygoavnogtinjenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupraviogenja, svatko se treba za pofrabratiti
najblizoj policijskoj postaji.

Clanak 39.

U slwtaju nasilntkog ponaSanja (tmjave i sléno) Skolate nakon obavijesti i razgovora s
roditeljima, poduzeti propisane prijave nadleznirstitucijama.

Clanak 40.

U pratnji razrednika ¢enici odlaze na Skolske s\anosti i priredbe, kino, kazaliSne ili druge
kulturne priredbe u organizaciji Skole.

Ucenicima nije dopusteno nositi na nastavu i s nastivevnik rada i imenikdenika.

Imenik wenika i dnevnik rada mogu nositi samteji.

Nije dopusteno iznoSenje imenik&emika i razredne knjige izvan Skole.

Clanak 41.

Radnici Skole u suradnji enicima duZni su se skrbiti za siguran boravakliur&koli.
U cilju nesmetanog odvijanja radnog dana wliSke organizira deZurstv@itelja i
ostalih zaposlenika.

U Skoli za vrijeme rada deZurajditelji i pomoéno-tehnéko osoblje, a prema potrebi i
mogunostima i zastitar.

Raspored i obveze dezurnititelja odreiuje ravnatelj, a raspored dezurstva pénwm
tehnitkog osoblja, tajnik Skole.

Raspored deZurstava objavljuje se na oglasngj Bkole.
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1. Dezurni witel]
Clanak 42.

Dezurni ¢itelj ima nargito ove duznosti i prava:

» da obavezno vrSi dezurstvo od prvog do posljedség;

» da poziva tenike na pdetak nastave;

» da organizira zamjenu u nastavi ako nema pedadjaganatelja;

» da u sldaju odsustva ravnatelja, tajnika i pedagoga Skide,date do potrebe za
lije¢nickom intervencijom, organizira pruzanje prve p@mtazi hithnu pomo i
obavjeStava roditeljedenika;

* duzni su nadzirati ulazakenika, zaposlenika skole i drugih stranaka;

* drugo u skladu s odlukom ravnatelja.

Clanak 43.

Za vrijeme velikog odmoradenici izlaze iz svojih &onica na hol.

O redu i disciplini brinu se dezurnéitelji.

Dezurni witelj duzan je i u blagovaonici voditi brigu o reddisciplini uwtenika za vrijeme
obroka.

Dezurni itelj jutarnje smjene dolazi u Skolu kad i priemici putnici, a najkasnije u 7.30
sati i ostaje u Skoli do odlaska zadnjeg autobussanje smjene.

2. Dezurni wenici u razredu (redari)
Clanak 44.

Dezurstvo denika organizira se u svrhu odgojno-obrazovnogugaja izravnim
uklju¢ivanjem u zivot i rad Skole, udenjem u pravilno ophtenje s drugim &enicima i
radnicima Skole.

DezZurstvom tenici stje&u iskustvo u pogledu organizacije rada, radnog ereanodrzavanja
reda tetuvanja osobne i Skolske imovine.

Clanak 45.

U razrednom odjelu tjedno se odugu dva redara.
Redari:

* redari se izmjenjuju tjedno, od ponedijeljka do petk

* dolaze 10 minuta prije getka nastave, pregledajtionicu i 0 u@enim
nepravilnostima ili oSteenjima izvjeguju dezurnog &itelja,

* pripremaju gionicu za nastavu, briSu @o i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala,

* prijavijuju witeljima patetkom svakoga nastavnog sata netaeatenike,

* izvje&uju o natenim predmetimaditelja, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odjetu, nakit i sl.) odnose u tajnistvo,

» svim dogdajima u razredu (oStenja, naruSavanje reda i sl.) iz\jefu predmetnog
ucitelja;
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Nakon zavrSetka nastave posljednji napustajonicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, oStéenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventa@ue:enim ostéenjima
izvje&uju dezurnog titelja ili tajnika.

Za vrijeme odmora jedan od redara obvezno moraihitionici i odrzavati red.

Svakog denika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlaptgaviti dezurnom titelju.
Redare odrduje razrednik prema abecednom redu.

3. Dezurstvo pomdéno-tehni¢kog osoblja
Clanak 46.

Dezurni radnik na ulazu vodi knjigu deZurstva.
U knjigu dezurstva upisuju se podatci koje odreanatel;.

Clanak 47.

Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu morajussakinuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne poria Drzavne uprave za zastitu i spaSavanje.

VIl. RADNO VRIJEME
Clanak 48.

Patetak, zavrSetak i raspored radnog vremena u Skoliwje ravnatel;.

Skola je otvorena u tijeku trajanja nastave preataisi Skole, aiemu se na prikladan &ia
izvjekuje javnost.

Nastava u Skoli odvija se u vremenu demom u Godisnjem planu i programu rad Skole za
tekuwtu Skolsku godinu.

Subotom i nedjeljom Skola ne radi osim u iznimniotajevima.

Mati¢na Skola ponedjeljkom radi od 6 sati do 19 satitoakom, srijedom¢etvrtkom i

petkom od 6 sati do 16 sati.

Clanak 49.
Za vrijeme drzavnih blagdana Skola je u pravilwaegna.

Clanak 50.
Roditelji trebaju postivati radno vrijemeéitelja i izbjegavati dolazak na informacije izvan
redovitih termina (osim u iznimnim situacijamay, {e moze prouzrdti zadrzavanje &itelja i
njegovo kasnjenje na nastavu.

Clanak 51.

Radno vrijeme zaposlenika Skole mora biti istaknuto
« za Witelje na satnici Skole;
» strune suradnike, administrativno i potmm-tehnéko osoblje na vratima
prostorije u kojoj obavlja pretezni daxinog vremena.

11



Pravilnik o kurnom redu
Osnovne Skole Josipa Kozarca Semeljci

Clanak 52.

Zaposlenici koje obuhv¥a ovoj Pravilnik, duzni su dolaziti na posao i ailies posla prema
rasporedu radnog vremena (najmanje 10 minuta pojetka nastave).

N&cin evidencije nazénosti na radu oddeije ravnatelj.

Zaposlenici su duzni svoj izostanak na vrijemeapitj ravnatelju kako bi se na vrijeme
mogla organizirati stdna zamjena.

VIIl. PROTOKOL O POSTUPANJU SKOLE U KRIZNIM SITUACI JAMA
Clanak 53.

Protokol se odnosi na preventivu &zih situacija kao i na postupanje u konkretnim
situacijama sa ciljem zastite djece, ako i svihbaskoje o njima skrbe u procesu odgoja i
obrazovanja.

Clanak 54.

Protokol sadrzi obveze i odgovornosti kaoakine postupanja ravnatelja, stnih
suradnika, titelja, wenika, ostalih zaposlenika Skole, roditelja odnoskrbnika djeteta u
sljedetim sluajevima:

* slwaju nasilja méu djecom;

» obi¢nog vrsnjgkog sukoba;

* postupanje u sliaju saznanja ili sumnje o nasilju u obitelji;

 postupanje u stiaju nasilja premadenicima od strane odrasle osobe u Skoli;

* postupanje Skole u siaju nasilnog ponasanja odrasle osobe prema odresibj u

Skoli;
« postupanje Skole u siaju nasilja prema zaposlenicima od stratenika Skole i sl.

Protokol o postupanju Skole u kriznim situacijasastavni je dio ovog Pravilnika.
IX. KRSENJE KU CNOG REDA
Clanak 55.

Postupanje prema odredbama ovog Pravilnikasaige dio radnih obveza zaposlenika i
ucenika Skole.

Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama ovogiRri&, odgovoran je za povredu radne
obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Prakénodgovoran je prema @m aktima
Skole.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr§i unutamygl, deZurni radnik, ditelj ili ravnatelj
udaljit ¢e iz prostora Skole.
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Pravilnik o kurnom redu
Osnovne Skole Josipa Kozarca Semeljci

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 56.

Ovaj Pravilnik moze se mijenjati i dopunjavati rein i u postupku po kojem je donesen.
Clanak 57.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika ém redu prestaje vaziti Pravilnik odaom redu
osnovne Skole Josipa Kozarca Semeljci od 4. ligAf20. godine.

Clanak 58.

Ovaj Pravilnik o kénom redu stupa na snagu osmog dana od dana olgagasnoj ploi
Skole.

KLASA:003-06/14-01/01
URBROJ:2121-22-01-14-4
U Semeljcima 30. sifmja 2014. godine
Predsjednik Skolskog odbora:
Ivica Jutevic

Ovaj Pravilnik o kdnom redu objavljen je na oglasnoj gl&kole dana
30. sij&nja 2014.godine, a stupio je na snagu 7. vel014. godine.

Ravnateljica:
Ruzica Primorac, prof.
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